Lampiran ‘A’

TATACARA PENDAFTARAN

Tatacara Pendaftaran bagi Certified Security Guard (CSG), Trained Nepal Guard (TNG)
& Kursus Lain-lain adalah seperti berikut :

Langkah 1
Pendaftaran Peserta

a

Langkah 2
Muat Naik (Upload) Bukti Pembayaran

a

Langkah 3
Pengesahan & Kelulusan PPKKM




Langkah 1 : Pendaftaran Peserta

Proses pendaftaran kursus CSG / TNG & Kursus Lain-lain, merangkumi pendaftaran
butiran Pusat Latihan, Tarikh Kursus & Maklumat Peribadi Peserta. Disamping itu,
dokumen yang berkaitan perlu juga dimuat naik untuk semakan pihak PPKKM.

1.1 Klik pada menu Pendaftaran untuk mula mendaftar peserta

%G5G OMLINE SYSTEM

B rendaftaran g8 Rekod g Kewangan f Pengumuman [ Kalendar 4 Pengguna [J  Keluar

Kursus CSG (Warga Malaysia)

Home Kursus TNG (Nepal)

Kursus Lain-Lain

» Pendaftaran Kursus

> Kursus CSG (Warga
Malaysia)

1.2 Sila isi butiran Latihan (Pusat Latihan & Tarikh Latihan) serta butiran peserta dengan
lengkap dan tepat. ( Contoh Borang Pendaftaran Kursus TNG)

Borang Pendaftaran Peserta Kursus TNG (Warga Nepal)

Pilihan Zon :*
Pusat Latihan :*

Tarikh Latihan :*

Nama Penuh :*
Nombor Passport :

Jantina :

1.3 Sila muat naik dokumen yang berkaitan.

Dokumen Diperlukan Bagi TNG

i. PLKS (Pas Lawatan Kerja Sementara)

ii. Muka Depan Passport (yang mengandungi butiran peribadi)
iii. Laporan Fomema (laporan kesihatan yang disahkan)



Dokumen Diperlukan Bagi CSG
1. Tapisan Keselamatan KDN
il. Laporan Kesihatan Terkini

Langkah 2 : Muat Naik (Upload) Bukti Pembayaran

Bukti pembayaran diperlukan untuk pihak PPKKM meluluskan setiap pendaftaran
peserta. Setiap pendaftaran akan diberi masa sehingga empat puluh lapan (48) jam hari
bekerja untuk pembayaran dilakukan. Setiap pembayaran yang telah dilakukan perlu
dimuat naik (upload) ke sistem.

2.1 Klik pada menu Makluman Bayaran

s

%GOG UNLINE SYSTEM

’. Pendaftaran A Kewangan ‘ Rekod E Pengumuman B kalendar & Pengguna '-j Keluar

Makluman Bayaran

OPPING COMPLEX!

Rekod Bayaran

Home
> Pendaftaran Kursus

2.2 Pilih Kaedah Pembayaran yang telah dilakukan.

Borang Makluman Butiran Bayaran Yang Telah Dibuat

KAEDAH PEMBAYARAN

TRANSAKSI ONLINE

DEPOSIT TUNAI (CASH DEPOSIT MACHINE)
DEPOSIT CEK (CHEQUE DEPOSIT MACHINE
KAUNTER PPKKM




2.3 Isi maklumat pembayaran yang telah dibuat dengan lengkap dan memuat naik
(upload) bukti pembayaran.

Borang Makluman Butiran Bayaran Yang Telah Dibuat

KAEDAH PEMBAYARAN TRAMSAKSI OMLIME
BANK PEMBAYAR

AKAUN BANK PPKKM
TARIKH BAYARAN

MASA BAYARAN
NOMBOR RUJUKAN BANK
JUMLAH BAYARAN (RM)

MUAT NAIK SLIP =}
IPG/PMNG/PDF format only with less then ZMB. No special character in file name.

Hantar Untuk Diproses Reset

Langkah 3 : Pengesahan & Kelulusan PPKKM

Pihak PPKKM akan terlebih dahulu mengesahkan semua maklumat yang diisi serta
dokumen yang dimuat naik sebelum memberi kelulusan. Semua pendaftaran peserta yang
telah diberi kelulusan boleh dilihat melalui sistem dan juga akan dimaklumkan kepada
pengguna melalui email.



